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PROJEKT ,ERASMUS+ MOBILNOSC EDUKACYJNA”
ZASADY REKRUTACJI | FINANSOWANIA WYJAZDOW NA PRAKTYKI —
STUDENT MOBILITY FOR TRAINEESHIPS

Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie zastrzega sobie prawo do wprowadzenia
merytorycznych zmian w tresci ponizszych zasad. Zmiany te mogg wynikac¢ z nowych ustalen
przekazywanych na biezqco przez Komisje Europejskq, Narodowq Agencje Programu
Erasmus+ oraz Ministerstwo Finanséw i Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

§1
Definicje

e Program Erasmus+ [dalej: Program] - oznacza program Unii Europejskiej
realizowany przez Komisj¢ Europejska w dziedzinie edukacji, szkolen, miodziezy i
sportu, ktorego celem jest wspieranie uczniéw, studentéw, nauczycieli, wyktadowcow
1 wolontariuszy w prowadzeniu migdzynarodowych projektow stuzacych podnoszeniu
kompetencji. Szczegdlowe informacje mozna uzyska¢ m.in. na stronie internetowej
Komisji Europejskiej czy Narodowej Agencji Programu Erasmus+;

e Narodowa Agencja Programu Erasmus+ [dalej: NA] - to podmiot realizujacy i
promujacy Program na szczeblu krajowym; Rol¢ NA w Polsce pelni Fundacja Rozwoju
Systemu Edukacji (FRSE);

e Panstwa trzecie niestowarzyszone z Programem — to panstwa, ktore nie uczestnicza
w petni w Programie, ale moga si¢ kwalifikowa¢ do niektorych akcji w jego ramach;

e Instytucja zagraniczna —nalezy przez to rozumie¢ instytucje zlokalizowang w jednym
z nastgpujacych krajow: Austria, Belgia, Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania,
Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Islandia, Litwa,
Liechtenstein, Luksemburg, Lotwa, Macedonia P6inocna, Malta, Niemcy, Norwegia,
Portugalia, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Turcja, Wegry, Wtlochy.

e Organizacja przyjmujaca / instytucja przyjmujaca — nalezy przez to rozumiec
zagraniczng instytucje odpowiadajacg za przyjmowanie uczestnikoéw Programu.

e Uczelnia macierzysta — Uniwersytet Papieski Jana Pawta II w Krakowie [dale;j:
Uczelnia, UPJPII].

e Uczestnicy Programu — studenci, niedawni absolwenci, doktoranci UPJPII.

e Studenci — nalezy przez to rozumie¢ studenta/studentke UPJPII, ktory/a studiuje na
dowolnym kierunku studidow prowadzacym do uzyskania dyplomu studiow I stopnia, 11
stopnia lub jednolitych studiow magisterskich, a takze uczestnika Szkoty Doktorskiej.

e Niedawni absolwenci [dalej: absolwenci] — nalezy przez to rozumiec
absolwenta/absolwentke UPJPII, ktory/a przeszedl/ta proces rekrutacji do udzialu w
Programie przed uzyskaniem dyplomu 1 ktory/a moze zrealizowa¢ mobilnos¢
edukacyjng w okresie 12 miesi¢cy od ukonczenia studiow pierwszego stopnia, drugiego
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stopnia, jednolitych magisterskich, a takze =zakonczenia ksztalcenia w Szkole
Doktorskiej.

Osoby o mniejszych szansach — osoby, ktore ze wzgledow ekonomicznych,
spotecznych, kulturowych, geograficznych lub zdrowotnych lub z jakichkolwiek innych
powodow, w tym tych, ktore moga prowadzi¢ do dyskryminacji zgodnie z art. 21 Karty
praw podstawowych Unii Europejskiej, napotykaja przeszkody uniemozliwiajgce im
skuteczny dostep do realizacji Programu.

Karta Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego (Erasmus Charter for Higher Education —
ECHE) jest dokumentem, ktéry uprawnia do ubiegania si¢ o fundusze na dzialania,
ktore uczelnia moze realizowa¢ w programie Erasmus+, W ramach mobilnosci
edukacyjnych i partnerstw dla wspotpracy.

Karta Studenta Erasmus+ — nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajacy prawa i
obowigzki studentdw/absolwentow oraz zawierajacy informacje o tym, jakiej pomocy
mozna oczekiwa¢ od organizacji wysylajacej 1 przyjmujacej na kazdym etapie udziatu
w programie Erasmus+; z tre$cig karty mozna zapozna¢ si¢ na stronie internetowe;j
Komisji Europejskie;j.

Internetowa platforma wsparcia jezykowego online — nalezy przez to rozumiec
bezplatne narzedzie Komisji Europejskiej do oceny kompetencji jezykowych i
doskonalenia znajomosci jezykdéw obcych dostepne dla uczestnikow Programu.

ECTS (Europejski system transferu i akumulacji punktéw w szkolnictwie wyzszym) —
jest elementem europejskiego obszaru szkolnictwa wyzszego stuzagcym poroéwnaniu
programéw studiow. System umozliwia uznawanie kwalifikacji akademickich
uzyskanych za granicg i okresow nauki za granicg. ECTS umozliwia zaliczanie na
poczet studidow programow studiow na jednej uczelni, punktow uzyskanych na innej
uczelni. Szczegdtowe informacje mozna znalez¢ m.in. na stronie internetowej Biura
Wspotpracy Miedzynarodowej UPJPII [dalej: BWM] oraz na stronie internetowej
Komisji Europejskiej.

Mobilnos¢ — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd za granice do kraju instytucji
zagranicznej w celu zrealizowania praktyk.

Mobilnos¢ studentow w celu realizacji praktyk (ang. Student Mobility for
Traineeships) [dalej: praktyki lub SMT] — nalezy przez to rozumie¢ wyjazdy
studentow w celu podjecia praktyk na okres 2 miesigcy w instytucji zagranicznej.
Mobilnos$¢ fizyczna — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd z Polski za granice do kraju
organizacji przyjmujacej w celu zrealizowania uzgodnionego programu praktyk, ktory
przebiega w formie stacjonarnej w kraju organizacji przyjmujacej zgodnie z
dokonanymi ustaleniami.

Kapital mobilnosci — nalezy przez to rozumiec¢ taczng liczbe miesigcy mozliwych do
zrealizowania przez danego uczestnika Programu w organizacji przyjmujacej na
zasadach okreslonych w Programie na kazdym poziomie studidw, niezaleznie od liczby
1 rodzaju dzialan w zakresie mobilnosci (okresy zagranicznych studiéw i praktyk
sumujg si¢). Kapital mobilno$ci okresla, ile czasu dany uczestnik Programu spedzit na
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wyjezdzie/wyjazdach i na jaki okres moze jeszcze wyjecha¢/nie moze juz wyjechac z
powodu wyczerpania swojego kapitatu mobilnosci.

e Porozumienie o programie praktyk (ang. Learning Agreement Student Mobility for
Traineeships) [dalej: LA-SMT] — nalezy przez to rozumie¢ trojstronne porozumienie
zawierane pomi¢dzy Uczelnig (organizacjg wysylajaca), organizacjg przyjmujaca oraz
uczestnikiem Programu, okreslajgce indywidualny program praktyk, w celu rzetelnego
1 przejrzystego przygotowania mobilnos$ci. Wszystkie strony podpisujace porozumienie
zobowiazuja si¢ do przestrzegania ustalonych zasad.

e Wersja online porozumienia o programie praktyk (ang. Online Learning
Agreement) [dalej: OLA] — nalezy przez to rozumie¢ cyfrowe narz¢dzie do zawierania
trojstronnych porozumien dotyczacych mobilnosci. Jest jedng z inicjatyw w ramach
sieci “Erasmus bez papieru”.

e Umowa miedzy beneficjentem a uczestnikiem mobilnosci programu Erasmus+
[dalej: umowa finansowa] - dokument okreslajacy prawa i obowigzki oraz warunki
majace zastosowanie do wsparcia finansowego przyznawanego na realizacj¢ dzialan w
zakresie mobilno$ci w ramach programu Erasmus+.

e Stypendium Erasmus+ [dalej: stypendium] — nalezy przez to rozumie¢ zaréwno
ryczalt na koszty podrézy, jak rowniez wsparcie indywidualne uczestnika Programu
srodkami finansowymi z funduszu UE (dofinansowanie), ktére okreslane jest w
umowie finansowej zawieranej przez Uczestnika Programu 2z Uczelnia.
Dofinansowanie to ma charakter uzupetniajacy i stuzy przede wszystkim czesciowemu
pokryciu roznic w kosztach utrzymania pomigdzy Polska a krajem organizacji
przyjmujacej.

e Stypendium zerowe (inaczej réwniez grant zerowy) — oznacza forme realizacji
mobilnos$ci bez przyznania Uczestnikowi Programu dofinansowania. Jedyng r6znicg w
przygotowaniu, realizacji i rozliczeniu takiej mobilnosci bedzie fakt, ze uczestnik nie
otrzyma dofinansowania, natomiast wszystkie prawa i obowiazki uczestnika oraz
organizacji wysylajacej 1 przyjmujacej musza by¢ spetnione.

e Sila wyzsza - dowolna sytuacja lub zdarzenie, ktére uniemozliwiajg organizacjom
i osobom wywigzanie si¢ z ich obowigzkoéw przy realizacji dziatan w ramach Programu.
Sytuacja ta lub zdarzenie musza by¢ nieprzewidywalne, wyjatkowe i niezalezne od woli
stron. Sita wyzsza nie moze wynika¢ z btgedu ani zaniedbania Uczestnika Programu,
lecz okazuje si¢ nieunikniona pomimo dochowania nalezytej starannosci.

§2

Podstawowe informacje o programie Erasmus+ oraz zasady ogélne

Funkcjonowanie Programu na Uczelni odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami ECHE
(Karta Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego), Erasmus Policy Statement 2021-2027, a
takze zawieranymi z NA umowami na realizacj¢ danych projektow mobilnosci
edukacyjnych.

Biuro Wspotpracy Migdzynarodowej (BWM) jest m.in.:
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a. Podstawowym zrédlem informacji dla studentow i1 absolwentow w kwestiach
administracyjnych i merytorycznych dotyczacych Programu;
Glownym organizatorem procesu rekrutacji uczestnikow Programu;
Cc. Glownym realizatorem proceséw obstugi administracyjnej mobilnosci, w tym
rozliczenia stypendium;
d. Strong reprezentujacg Uczelni¢ przy podpisywaniu trojstronnego porozumienia o
programie praktyk (ang. Learning Agreement).
e. Inicjatorem i koordynatorem zawierania umow z partnerami zagranicznymi.
3. Rektor Uczelni jest m.in. strong reprezentujgcg Uczelnie przy podpiSywaniu umowy
finansowej z uczestnikami Programu.
4. Kwestor Uczelni jest m.in gtéwng osobg nadzorujaca operacje finansowe dokonywane
w ramach Programu na Uczelni oraz osoba kontrasygnujaca umowg finansowa.

§3

Wydzialowi/Instytutowi koordynatorzy programu Erasmus+

1. Wydziatowy/Instytutowy koordynator programu Erasmus+ to pracownik naukowo-
dydaktyczny upowazniony przez dziekana do prowadzenia Programu w skali
wydziatu/instytutu oraz wspoldziatania z Biurem Wspotpracy Miedzynarodowej na rzecz
prowadzenia Programu. W dokumencie Learning Agreement — Student Mobility for
Traineeships okreslony jako Responsible person at the beneficiary organisation.

2. Do jego zadah nalezy m.in:

a) Informowanie wladz, pracownikéw i studentéw wydziatu o celach, mozliwosciach i
zasadach organizacyjnych i finansowych programu Erasmus +.
b) Udziat w procedurze kwalifikacji studentow na stypendia Programu,
c) Pomoc przy sporzadzaniu porozumienia o programie stazu/praktyk (LA), a nastepnie
jego zatwierdzanie.
§4

Wymagania kwalifikacyjne

1. Kandydatem do udzialu w Programie moze zosta¢ kazdy student/absolwent z zastrzezeniem
zapisow §4 ust. 3-5, niezaleznie od trybu studidow, jezyka wiodacego na kierunku realizowanym
na Uczelni (studia polskojezyczne i anglojezyczne), posiadanego obywatelstwa lub
niepetnosprawnosci.

2. Kandydat ubiegajacy si¢ o udziat w Programie musi spetni¢ nastepujace warunki:

a) posiada¢ aktywny status studenta Uczelni, tzn. nie moze przebywac na urlopie lub
korzysta¢ z innej przerwy o podobnym charakterze, nie moze by¢ skreslony z listy
studentow lub zawieszony w prawach studenta;

b) posiada¢ dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka obcego, w ktorym bedzie
realizowana mobilno$¢, w stopniu pozwalajacym na jej realizacje;

c) w odpowiedniej formie i terminie dostarczy¢ dokumentacje aplikacyjna.
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. Do udzialu w rekrutacji na mobilno$¢ studentéw w celu odbycia praktyki studenckiej (SMT)
uprawniony jest kandydat, ktory ukonczyt pierwszy semestr studiow.
Kandydat ubiegajacy si¢ o udziat w Programie musi dysponowa¢ kapitatem mobilnosci, ktory
po uwzglednieniu planowanej do realizacji mobilnos$ci nie przekroczy:

a) 12 miesigcy w przypadku studidw pierwszego stopnia (licencjackie);

b) 12 miesigcy w przypadku drugiego stopnia (magisterskie uzupetniajace);

C) 24 miesiecy w przypadku studiéw jednolitych (magisterskie);

d) 12 miesigcy w przypadku Szkoty Doktorskiej UPJPII.
Przy obliczaniu kapitalu mobilnosci nalezy zsumowa¢ miesigce wszystkich zrealizowanych
wyjazdow (studia i praktyki) na danym poziomie studiow.
Kapital mobilnosci przypisany jest do osoby, a nie kierunku studiow czy tez uczelni, co
oznacza, ze po wykorzystaniu kapitatu na danym stopniu studiéw, zmiana kierunku lub uczelni
nie powoduje udostgpnienia kolejnej puli miesiecy na mobilnos¢.
Formalng weryfikacje warunkow uczestnictwa w Programie przeprowadzi pracownik BWM.
Zakres aktywnos$ci w ramach praktyk musi by¢ zwigzany z kierunkiem studiéw. Zgodno$¢ z
kierunkiem studiéw ocenia Wydzialowy/instytutowy koordynator programu Erasmus+.

§5

Zasady i przebieg procesu rekrutacyjnego

1. Rekrutacja uczestnikdw Programu prowadzona jest na poziomie catej Uczelni — obowigzuje
wspolny proces rekrutacyjny dla studentow wszystkich wydziatow 1 instytutoéw Uczelni
oraz Szkoty Doktorskiej.

2. Uruchamianie procesu rekrutacji i jej zakres w danym roku akademickim zalezne sa od
faktu zawarcia/braku zawarcia umowy finansowej z NA przez Uczelni¢ na realizacje
danego projektu mobilnosci edukacyjnych oraz od zapiséw tej umowy, w tym wielkosci
srodkow dostepnych na realizacj¢ mobilnosci.

3. Rekrutacja do Programu Erasmus+ Praktyki ma charakter ciagly i bedzie odbywata si¢ do
wyczerpania funduszy przyznanych UPJPII przez NA. O przyjeciu do Programu decyduje
kolejnos¢ zgloszenia, przy czym rozpatrywane sg jedynie kompletne wnioski (poprawnie
uzupetnione dokumenty oraz wszystkie wymagane zataczniki).

4. Po wyczerpaniu puli mobilnosci na praktyki, na stronie internetowej BWM pojawi si¢
informacja o wstrzymaniu naboru. Kandydaci przed wystaniem dokumentow do BWM
proszeni sg o sprawdzenie aktualnego komunikatu na stronie internetowe;j.

5. Kandydat na uczestnika Programu zobowigzany jest do wystania zgloszenia rekrutacyjnego
najpozniej 14 dni przed planowang datg rozpoczg¢cia mobilnosci. W przypadku praktyk
absolwenckich kandydat zobowigzany jest do wystania zgloszenia rekrutacyjnego
najpozniej na 30 dni przed planowang data zakonczenia studidow pierwszego stopnia,
drugiego stopnia, jednolitych magisterskich, a takze zakonczenia ksztalcenia w Szkole
Doktorskiej (zgtoszenie moze ztozy¢ jedynie osoba posiadajgca aktywny status studenta).
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6. W celu zgloszenia swojej kandydatury do udziatu w procesie rekrutacyjnym nalezy na adres
e-mail: erasmus@upjp2.edu.pl przesta¢ komplet nastepujacych dokumentow wraz ze
wskazaniem miejsca odbycia praktyk:

a) Formularz osobowy z podpisem kandydata na uczestnika Programu oraz
wydzialowego/instytutowego koordynatora programu Erasmus+ (zalacznik 1);

b) Dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka;

c) Letter of Intent (zalacznik 2) zawierajacym planowane daty odbycia mobilnosci;

d) Learning Agreement for Traineeships — czg¢$¢ Before the mobility (tj. porozumienie o
programie praktyki) wypeliony i podpisany przez kandydata na uczestnika
Programu, uprawnionego przedstawiciela wlasciwej jednostki UPJPII, w ktorej
kandydat na uczestnika Programu odbywa ksztalcenie oraz przedstawiciela instytucji,
w ktorej planuje on zrealizowaé praktyke (zalacznik 3). W przypadku realizacji
praktyk programu Erasmus+ jako praktyk obowigzkowych (stanowiacych integralng
cze$¢ programu studiow), czes¢ Before the Mobility, Table B, p. 1 nalezy wypeic¢ w
porozumieniu z koordynatorem praktyk na danym kierunku.

Brak zlozenia kompletu dokumentéw skutkuje brakiem dopuszczenia wniosku do
postepowania kwalifikacyjnego.

7. Rekrutacja do Programu Erasmus+ Praktyki na UPJPIlI prowadzona jest przez zespot
BWM, ktory:

a) zobligowany jest w toku prowadzenia procesu rekrutacji do identyfikacji
potencjalnych kandydatow spetniajacych definicj¢ os6b o mniejszych szansach i
wdrazania odpowiednich dziatan wspierajacych dane osoby;

b) podejmuje decyzjec o dopuszczeniu, niedopuszczeniu badz warunkowym
dopuszczeniu danego kandydata do dalszych procedur;

€) prowadzi oceng formalng ztozonych wnioskow.

8. W terminie do 3 dni roboczych od ztozenia dokumentéw w postgpowaniu rekrutacyjnym
BWM UPJPII przekaze e-mailowo informacj¢ o przyznaniu lub nieprzyznaniu funduszy
Erasmus+ w danym roku akademickim Studentowi planujacemu wyjazd na praktyki
zgodnie z danymi kontaktowymi znajdujacymi si¢ w formularzu aplikacyjnym.

9. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji rekrutacyjnej Uczestnik Programu zobowigzany jest
dostarczy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: erasmus@upjp2.edu.pl wszystkie
dokumenty wymienione w § 6 ust. 1.

§6

Procedura i dokumenty po kwalifikacji na wyjazd w ramach programu Erasmus+

1. Po zakwalifikowaniu si¢ na wyjazd Student zobowigzany jest przedstawi¢ nast¢pujace
dokumenty wymagane do zawarcia umowy finansowej:
a) Formularz danych bankowych (zalacznik 4);
b) Oswiadczenie (zalacznik 5) zawierajace potwierdzenie:
1. posiadania trzech wymaganych ubezpieczen waznych w kraju, w ktorym
realizowane bedg praktyki, przez caly okres pobytu uczestnika Programu za
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granicg. Wymagane ubezpieczenia to: koszty leczenia (KL), ubezpieczenie od
nastepstw  nieszczesliwych  wypadkéw (NNW) oraz ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej (OC);
2. posiadania Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ)
wydawanego przez Narodowy Fundusz Zdrowia (dotyczy tylko obywateli
Polski lub 0séb ubezpieczonych w ramach NFZ);
3. rejestracji swojego wyjazdu na praktyki w portalu MSZ Odyseusz (dotyczy
tylko obywateli Polski)!;
4. zapoznania si¢ i przestrzegania Karty Studenta Erasmus+ oraz niniejszego
Regulaminu;
c) Deklaracje Green Travel (zalacznik 6), jesli dotyczy.
2. Umowa finansowa musi by¢ podpisana przez Uczestnika Programu najpozniej 7 dni przed
wyjazdem.
3. Nieztozenie kompletu dokumentow oraz niepodpisanic umowy finansowej przez
Uczestnika Programu skutkuje brakiem mozliwosci realizacji mobilnos$ci.

§7

Green Travel

1. Ekologicznymi $rodkami komunikacji uznawanymi w programie Erasmus+ s3: autobus,
pociag, rower, a takze carpooling (wspdlna podr6z osob na tej samej trasie 1 w tym samym
celu, samochodem jednego ze wspolpasazeréw). Podrdz innymi Srodkami komunikacji nie
spetnia tych warunkow.

2. Uczestnicy Programu mogg ubiegac si¢ o ryczatt na koszty podrozy wynikajacy z realizacji
podrozy niskoemisyjnymi $rodkami transportu, jesli podréz taka przebiega na ponad
potowie realizowanej trasy (na jej wigkszej czesci), liczac podréz w obie strony. Osoby
takie sktadajg deklaracj¢ o planowanym przebiegu podrozy ze wskazaniem $rodka
lokomocji (zalacznik 6).

3. Odlegtosci dzielacej siedzib¢ UPJPII oraz siedzibe instytucji przyjmujacej, liczonej za
pomoca kalkulatora on-line dostepnego pod adresem internetowym Komisji Europejskiej
(KE)?, wedtug nastepujacego rozdzielnika w tabeli 1.

! https://odyseusz.msz.gov.pl/.
2 http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.
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Erasmus+

Tabela 1. Koszty podrozy dotyczace wszystkich rodzajow mobilnosci

odlegtosé ryczaft "green travel"* ryczatt podréi standardowa

od 10 do 99 km

56 € na uczestnika

28 € na uczestnika

od 100 do 499 km

285 £ na uczestnika

211 € na uczestnika

od 500 do 1999 km

417 € na uczestnika

309 € na uczestnika

od 2000 do 2999 km

535 £ na uczestnika

395 € na uczestnika

od 3000 do 3999 km

785 € na uczestnika

580 € na uczestnika

od 4000 do 7999 km

1188 € na uczestnika

1188 € na uczestnika

8000 km lub wiecej

1735 € na uczestnika

1735 € na uczestnika

4.

4.

Uwaga! Kwot z kolumn ,podrdz standardowa™ i ,green travel” nie sumuje sie.

Dofinansowanie z tytulu Green Travel, bedzie wyplacone wraz z pozostatymi
komponentami stypendium Erasmus+.

Deklarowany sposob lub czas podrozy potwierdzany jest po powrocie poprzez ztozenie w
BWM odpowiednich dokumentéw wymienionych w o§wiadczeniu (zatacznik 6).

Jesli podrdz nie zostanie potwierdzona w wyzej wymieniony sposob, Uczestnik Programu
zostanie wezwany do zwrotu kwoty wynikajacej z dofinansowania Green Travel.

§8

Finansowanie

Jezeli potwierdzony okres pobytu w instytucji przyjmujacej bedzie krotszy niz 2 miesigce
(60 dni), praktyki nie zostang uznane, a uczestnik zostanie wezwany do zwrotu stypendium.
Jezeli potwierdzony okres pobytu bedzie dluzszy niz uzgodniony z Uczelnig okres
dofinansowania, wysokos¢ dofinansowania nie zmieni si¢, a dofinansowanie na okres
przekraczajacy ten uzgodniony okres zostanie uznane za dofinansowanie zerowe.
Wyptacenie stypendium Erasmus osobie wyjezdzajacej nastgpuje w dwoch transzach:

a) 90% stypendium Uczestnik Programu otrzymuje przy rozpoczeciu mobilnosci, nie
p6zniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy przez obie
strony;

b) 10% stypendium Uczestnik Programu otrzymuje po zakonczeniu mobilno$ci, pod
warunkiem dopehienia wszelkich formalnosci wynikajacych z umowy finansowe;j |
opisanych w regulaminie. Oznacza to zlozenie przez Uczestnika wszystkich
dokumentow wymaganych w § 9 pkt. 2 i bedzie traktowane jako wniosek Uczestnika
o platnos¢ pozostatej kwoty stypendium. Instytucja ma 30 dni kalendarzowych na
wyplate pozostalej kwoty lub na wystawienie polecenia zwrotu, jezeli taki zwrot
bedzie nalezny.

Stypendium przyznane uczestnikowi Programu ma na celu czgsciowe pokrycie kosztow
podrozy oraz pobytu w Organizacji przyjmujacej. Ma ono charakter uzupehiajacy, co
oznacza, ze nie musi pokrywac catosci wydatkow zwigzanych z wyjazdem.
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Stypendium wyptacane jest uczestnikowi Programu w formie przelewu na jego
indywidualny rachunek bankowy prowadzony w EURO (wskazany w formularzu danych
bankowych).

Koszty przelew6éw bankowych ponosi UPJPII.

Wyptata stypendiow krajowych (socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktorych uczestnik
Programu nabyt prawo przed wyjazdem, bgdzie kontynuowana w czasie pobytu uczestnika
Programu w instytucji przyjmujace;j.

Dofinansowanie w ramach programu Erasmus+ lub jego cz¢$¢ bedzie podlega¢ zwrotowi,
jezeli uczestnik programu nie bedzie przestrzega¢ warunkéw umowy. W przypadku
ztamania warunkéw umowy Uczestnik Programu jest zobowigzany bezzwlocznie, na
piSmie wyjasni¢ przyczyny zaistnialej sytuacji. Powyzsze pismo nalezy kierowa¢ do
Prorektora ds. umigdzynarodowienia za posrednictwem BWM.

W przypadku rezygnacji z mobilno$ci po podpisaniu umowy lub w przypadku powrotu do
kraju przed terminem zakonczenia mobilnosci okreslonym w umowie, Uczestnik Programu
zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czgéci stypendium przyznanego z Programu
Erasmus+.

Zwrot stypendium nie begdzie wymagany, jezeli Uczestnik Programu nie begdzie mogt
ukonczy¢ planowanych dziatan za granica z powodu dzialania sity wyzszej. Takie
przypadki wymagaja pisemnego zgloszenia przez Uczestnika Programu do BWM, a
nastepnie ich uznanie podlega zatwierdzeniu przez NA.

§9

Zasady rozliczania wyjazdéw w ramach programu Erasmus+

W ciagu 30 dni po powrocie Student zobowigzany jest do rozliczenia wyjazdu w Biurze
Wspotpracy Miedzynarodowe;.
Warunkiem rozliczenia wyjazdu jest:

a) przedtozenie w BWM LA-SMT z wypetionymi czg$ciami - After the mobility oraz
— jesli dotyczy — Changes during the mobility ze wszystkimi wymaganymi
podpisami;

b) przedtozenie w BWM wypelnionego przez instytucje przyjmujacg dokumentu
Traineeship Confirmation;

C) przestanie potwierdzenia uzupetnienia indywidualnego raportu uczestnika (ankieta
online) w systemie EU CORPORATE NOTIFICATION SYSTEM. W tym celu
przy finalizacji wypelniania ankiety nalezy wybra¢ opcj¢ “wyslij PDF ankiety na
maila”, a nastepnie przekazanie pliku (kopii raportu) na adres mailowy:
erasmus@upjp2.edu.pl;

d) przestanie sprawozdania z mobilnosci wedtug wzoru (zalacznik 7) na adres e-mail
BWM: erasmus@upjp2.edu.pl.

W przypadku zrealizowania praktyki Programu Erasmus+ jako praktyki obowiazkowe;,

ktora stanowi integralng czg$¢ programu studidow, zaliczenie z mozliwoscig otrzymania
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punktow ECTS uzgadniane jest indywidualnie w jednostce, w ktorej realizuje ksztalcenie
(instytut/wydzial/Szkota Doktorska). W przypadku zrealizowania praktyki programu
Erasmus+ jako praktyki nieobowigzkowej, moze ona zosta¢ wpisana do suplementu do
dyplomu jako dodatkowe osiggni¢cie studenta.

. Warunkiem zaliczenia mobilnosci na poczet praktyk jest dostarczenie koordynatorowi
praktyk dokumentu LA-SMT z wypelnionymi czesciami - After the mobility/ During the
mobility oraz wszelkich dokumentéw uzgodnionych przed wyjazdem z koordynatorem
praktyk i ujetych w kwestionariuszu kandydata.

§10
Rezygnacja z wyjazdu w ramach programu Erasmus+

. W przypadku rezygnacji z wyjazdu, Uczestnik Programu jest zobowigzany niezwtocznie
powiadomié¢ o tym drogg e-mailowa BWM. Umozliwi to realizacje wyjazdu przez osoby
znajdujace si¢ na liscie rezerwowej, ktorym przystuguje stypendium wedhug warunkéw
finansowych przyjetych w danym roku akademickim.

O wyborze kolejnego Uczestnika Programu z listy rezerwowej decyduje Prorektor ds.
umiedzynarodowienia.

O rezygnacji Uczestnik Programu jest zobowigzany powiadomi¢ BWM w terminie nie
pozniejszym niz 14 dni przed planowanym wyjazdem.

. W przypadku niepoinformowania o rezygnacji z wyjazdu aplikacja tego Studenta moze nie
zosta¢ uwzgledniona w kolejnej rekrutacji na wyjazdy w ramach Programu.

§11
Postanowienia koncowe

BWM zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym dokumencie.
. W sprawach spornych decyzje podejmuje Prorektor ds. umigdzynarodowienia

10
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Zatacznik 1 do Regulaminu SMT

KWESTIONARIUSZ KANDYDATA

PROGRAM ERASMUS+ PRAKTYKI ZAGRANICZNE
20.../20...

Przyjmowane beda jedynie formularze wypelnione komputerowo

1. Dane osobowe:

Imi¢ i nazwisko:

Nr albumu:

Tel. kontaktowy:

E-mail studencki:

E-mail prywatny:

Adres:

Data urodzenia:

PESEL:

2. Informacje o realizowanych studiach:

Wydziat:

Instytut (jesli dotyczy):

Kierunek studiow:

Rok i poziom studiow?:

3. Informacje o planowanej praktyce:

Planowany okres praktyk
(daty):

Kraj odbywania praktyk:

Nazwa instytucji
przyjmujacej:

3 Studia licencjackie: I; studia uzupetniajace magisterskie: Il; studia doktoranckie: IIl; studia jednolite
magisterskie: I+ll
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4. Uzasadnienie podjecia praktyk:

Dlaczego zdecydowal(a) si¢ Pan(i) na realizacje praktyk zagranicznych w wybranej przez
Pana/Panig instytucji?

W jaki sposob praktyki zagraniczne w wybranej przez Pana/Panig instytucji sg zwigzane Z

Pana/Panikierunkiem studiow oraz zainteresowaniami?

Do kwestionariusza dotgczam:

o Certyfikaty jezykowe;
e Letter of Intent,
e Learning Agreement for Traineeships — czes¢ Before the mobility

4. Oswiadczenia:

Jestem swiadomy/a, ze stypendium programu ERASMUS+: Szkolnictwo Wyzsze (Mobilnos¢
edukacyjna: KA1-HE) ma charakter dofinansowania, tzn. nie pokrywa wszystkich kosztow
zwigzanych z wyjazdem i pobytem stypendialnym za granicq.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z Regulaminem mobilnosci oraz akceptuje jego
postanowienia.

Oswiadczam, Ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji do programu Erasmus+ oraz realizacji wyjazdow, zgodnie z

Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Nr 101, poz. 926).

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody* na udostepnienie mojego e-maila aktualnym i przysztym
studentom Erasmus+ z UPJPII.

4 Niepotrzebne skredli¢.
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Oswiadczam, ze wszystkie podane w formularzu i pozostatych dolgczonych dokumentach

Erasmus+

informacje sq zgodne z prawdg.

(miejsce, data i podpis studenta/doktoranta)

Wyrazam zgode¢ na wyjazd kandydata na praktyke w ramach programu Erasmus+ w roku
akademickim 20.../20... w okresicod ..............cooiiiininn do e,
(DD-MM-YYYY) (DD-MM-YYYY)

Praktyka jest zgodna z kierunkiem studidw, ktore kandydat realizuje/realizowal na UPJPII.

Jednocze$nie opiniuje za pozytywnym/negatywnym?® rozpatrzeniem mozliwosci uznania
praktyk realizowanych w ramach programu Erasmus+ na poczet praktyk obowigzkowych w
wymiarze zgodnym z ustaleniami z koordynatorem praktyk.

(data, pieczqtka i podpis wydziatowego/instytutowego koordynatora programu Erasmus+/
kierownika dyscypliny w przypadku Szkoty Doktorskiej)

[Uzupetnia kierownik praktyk — tylko w przypadku, gdy praktyki Erasmus+ majg zosta¢ uznane za
czesc/catosé praktyk obowigzkowych]

Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody® na uznanie praktyk realizowanych w ramach programu Erasmus+
jako cze$¢ / cato$é® cyklu praktyk obowigzkowych w danym roku akademickim / cyklu ksztalcenia®.

Dokumenty wymagane do zaliczenia praktyk:

Punkty ECTS za realizacje praktyk: .........ccocoviviiiiiiiiniinninnnn,

5> Niepotrzebne skreslié.
5 Niepotrzebne skreslié.
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(data i podpis kierownika praktyk)
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Zaltacznik 2 do Regulaminu SMT

place, date

Traineeship Supervisor (name, position, e-mail, tel.)

Letter of Intent

Traineeship

Thisisto certify thatthe ..., confirms:

Name of student:

Duration of the mobility:
dates of traineeship (from... to...)

the student of The Pontifical University of John Paul Il in Krakow is going to
participate in the Erasmus+ Programme Student Mobility for Traineeships at our

institution.

signature (and stamp) institution stamp
of the authorized person
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Zalacznik 4 do Regulaminu SMT

miejscowos¢, dnia

FORMULARZ DANYCH BANKOWYCH

(Dokument nalezy wypelia¢ komputerowo i zlozy¢ podpis na wydruku)

numer telefonu

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wptacanie mojego stypendium w ramach programu Erasmus+

na konto bankowe prowadzone w walucie EURO w:

petna nazwa banku

Na NUMET FACAUNKU (IBAN: <....oooeeeeesesseeesoesoesoeesees e oo
KOD SV T o oo s

Imig 1 nazwisko wiasciciela/ki rachunku: ...

Przyjmuje¢ do wiadomosci, iz stypendium wyplacone bedzie wytacznie na konto prowadzone
w walucie EURO. Jednocze$nie oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym formularzu sa
prawdziwe i kompletne.

podpis
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu SMT

OSWIADCZENIE

dotyczace wyjazdu w ramach programu Erasmus+

Ja, nizej podpisany/a .........ooiiiiiiiiiiii oswiadczam, ze w
(imie i nazwisko uczestnika Programu)

zwigzku w wyjazdem na wymian¢ Erasmus+:

1. posiadam kart¢ EKUZ wazng na czas podrézy i catego pobytu zagranicznego w ramach
programu Erasmus+.

2. posiadam ubezpieczenie od kosztow leczenia (KL), odpowiedzialno$ci cywilnej (OC)
oraz nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) wazne na czas podrozy i calego
pobytu w ramach programu Erasmust w kraju, w ktorym realizowana bedzie
mobilnos¢.

3. zarejestrowatem/am swoj wyjazd w portalu MSZ ODYSEUSZ (dot. wylacznie
obywateli Polski).

4. zapoznatem/am si¢ z Karta Studenta Erasmus+’ oraz Regulaminem i zobowiazuje sie
do ich przestrzegania.

6. zobowiazuje si¢ do dostarczenia sprawozdania z udzialu w mobilnosci. Jednoczesnie
oswiadczam, iz wyrazam zgode na publikacj¢ catosci lub fragmentoéw sprawozdania w
oryginale 1/lub tlumaczeniu na jezyk angielski w materialach promocyjnych oraz na
stronie  Biura ~ Wspotpracy = Mig¢dzynarodowej w  celach ~ promocyjno-
upowszechniajacych program Erasmus+.

7. zobowiazuj¢ si¢ do przestania kopii PDF uzupetlionego indywidualnego raportu
uczestnika (ankieta online) w systemie EU CORPORATE NOTIFICATION SYSTEM.

Oswiadczam, ze wszystkie wyzej podane dane sa zgodne ze stanem faktycznym i jestem
swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia.

miejsce, data i podpis

7 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/resources-and-tools/erasmus-student-charter-0
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Zatacznik 6 do Regulaminu SMT

miejscowosé, dnia

OSWIADCZENIE GREEN TRAVEL

(miasto i kraj mobilnosci)
w terminie od ......... [oviiiininn, [oviiiiinnnn. do ........ [oviiiiinnnn. [oviiiinann. zrealizuj¢ przy
wykorzystaniu niskoemisyjnych $rodkoéw transportu®:

1 autokarem
] pociggiem
1 samochodem z co najmniej dwoma osobami jadagcymi w tym samym celu (praktyki):

(imig i nazwisko wspolpasazera)

Podr6z w ramach programu Erasmus+ zrealizuj¢ przy wykorzystaniu niskoemisyjnych
srodkow transportu:

1w jedna stron¢ do miejsca odbycia praktyk
1w obie strony
] w jedng stron¢ (powrat)

W terminie 14 dni od zakonczenia mobilnoSci zobowiazuj¢ si¢ do przedstawienia
wymaganych potwierdzen podrozy takich jak kopie biletow, rachunkow, a w przypadku
podrozy wynoszacej ponad 1 dzien w jedng strone zalacze kopie rachunkoéw za hotel lub
dodatkowe oswiadczenie o noclegu w domu prywatnym.

Data i czytelny podpis Uczestnika Programu
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Zatacznik 7 do Regulaminu SMT

[Logo of Institution]

TRAINEESHIP CONFIRMATION

We hereby confirm that trainee ...........

the student of the Pontifical University of John Paul II in Krakow has successive completed her

Traineeships within Erasmus+ Programme over the petiod: / /20 -/ /20

Name of the supervisor at the receiving organisation:

Tasks Lists & Position Descriptions:

Traineeship evaluation (grade 1-5):

Duration: / /20 - / /20

Signature:

Stamp:

Date: / /20



A Uniwersytet Papieski
&t Jana Pawta I1
ErasmUS+ V' Krakowie

Zakacznik 8 do Regulaminu SMT

miejscowos¢, dnia

SPRAWOZDANIE Z UDZIALU W MOBILNOSCI W RAMACH
PROGRAMU ERASMUS+ (SMT)

Imig i nazwisko uczestnika: [Imi¢ i nazwisko]

Uczelnia macierzysta: Uniwersytet Papieski Jana Pawta II w Krakowie (UPJPII)
Instytucja przyjmujaca: [Nazwa instytucji zagraniczne;j, kraj]

Terminy mobilnos$ci: [Data rozpoczecia] — [Data zakonczenia]

Kierunek studiéw: [Nazwa kierunku studiéw]

1. Opis zadan realizowanych w ramach praktyk

[Prosze opisac swoje obowiqzki, zadania i projekty realizowane podczas praktyk. Warto uwzglednic:
Zakres obowigzkow

Udzial w projektach zespolowych

Narzedzia i metody pracy

Integracje z zespotem

Nowe doswiadczenia zawodowe

Przykitad: , Podczas praktyk w firmie [nazwa firmy] w Lizbonie, pracowatem/am w dziale komunikacji i
marketingu. Moim glownym zadaniem bylo wspieranie zespotu w tworzeniu tresci do mediow spolecznosciowych,
przygotowywaniu raportow analitycznych oraz aktualizowaniu strony internetowej. Uczestniczytem/am takze w
cotygodniowych spotkaniach zespolu, gdzie miatem/am okazje zaprezentowac swoje pomysty. Praca odbywala sig¢
w miedzynarodowym srodowisku, co pozwolito mi na codzienny kontakt z jezykiem angielskim i portugalskim.
Zaskoczylo mnie duze zaufanie ze strony przetozonych, ktorzy pozwalali mi realizowaé wlasne inicjatywy. ]

2. Rekomendacje i opinie 0 instytucji przyjmujacej

[Prosze¢ przedstawic¢ rekomendacje, opinie na temat instytucji przyjmujgcej np..
®  Jakosci organizacji praktyk

®  Vsparcia ze strony opiekunow i pracownikow

®  Warunkow pracy i atmosfery

Przykiad: ,, Instytucja przyjmujqgca wykazata si¢ wysokim profesjonalizmem w organizacji praktyk. Od pierwszego
dnia zostatem/am wprowadzony/a w strukture firmy i otrzymatem/am harmonogram zadan. Opiekun praktyk byt
dostepny i gotowy do pomocy, a zespot — otwarty i przyjazny. Firma posiadata specjalny program wdrazajgcy dla

5

praktykantow z Erasmusa, co pomogto mi szybko odnalezé sie w nowym srodowisku. ”.]

3. Zdobyta wiedza, umiejetnos$ci i kompetencje

[Opisz wiedze i umiejetnosci zdobyte podczas praktyk, np.:
® Kompetencje zawodowe i techniczne
®  Umiejetnosci interpersonalne, jezykowe, organizacyjne
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®  Adaptacja do nowego srodowiska

Przykilad: ,, W czasie praktyk zdobytem/am doswiadczenie w pracy zespolowej w srodowisku miedzynarodowym,
co znaczgco rozwinelo moje kompetencje komunikacyjne i miedzykulturowe. Nauczytem/am sie obstugi narzedzi
takich jak Canva, Hootsuite i Google Analytics. Zwigkszylem/am rowniez pewnos¢ siebie w postugiwaniu sig
Jjezvkiem angielskim. Mobilnos¢ pozwolita mi zrozumieé roznice w stylu pracy oraz nauczyla samodzielnosci i
elastycznosci.”’]

4. Wrazenia i korzysci z wyjazdu

[W tej sekcji mozna podaé informacje dotyczgce:

®  Co bylo najwiekszq wartoscig tego wyjazdu?

®  Jakie doswiadczenia kulturowe byly szczegdlnie ciekawe?

®  Jak przebiegala integracja z zespolem i innymi praktykantami?

Przykiad: ,, Mobilnos¢ w ramach Erasmus+ byla dla mnie nie tylko okazjq do rozwoju zawodowego, ale rowniez
do poznania nowej kultury. Szczegolnie cenig sobie relacje, ktore nawigzatem/am zarowno z czlonkami zespotu,
jak i z inmymi praktykantami z calego swiata. Dzieki wydarzeniom organizowanym przez instytucje goszczgcg
mialem/am okazje lepiej pozna¢ kulture Portugalii, uczestniczy¢ w lokalnych festiwalach oraz odwiedzi¢ urokliwe
miejsca, takie jak Sintra czy Porto. Byla to niezwykle inspirujqca przygoda.”’]

5. Rekomendacje i wskazowki dla przyszlych uczestnikéow

[Warto podzieli¢ si¢ praktycznymi radami:
Gdzie szuka¢ praktyk?

Jak przygotowacé sie do wyjazdu?
Gdzie szukaé zakwaterowania?

Jak zarzgdzaé budzetem?

Jak najlepiej wykorzystaé czas?

Przyktad: ,,Przed wyjazdem warto zadbaé o wszystkie dokumenty, w tym ubezpieczenie zdrowotne oraz karte
EKUZ. Mieszkania najlepiej szuka¢ przez platformy Erasmus Play lub grupy na Facebooku. Warto zarezerwowa¢é
troche czasu na poznanie miasta i integracje — to nieodlgczna czesé tej przygody. Koszty zycia w Lizbonie byly
wyzsze niz w Krakowie, wiec polecam stworzy¢ sobie miesieczny budzet. Nie ograniczajcie sie tylko do pracy —
uczestnictwo w zyciu lokalnym jest rownie wazne”.]

6. Podsumowanie:

[Podsumuj doswiadczenie i zacheé innych do udziatu:

®  Co najbardziej zyskales/as dzieki mobilnosci?

®  (Czy warto ponownie skorzystac z takiej mozliwosci?
®  Czy polecit(a)bys ten program innym?

Przykiad: ,, Udzial w mobilnosci Erasmus+ w ramach praktyk byl jednym z najbardziej wartosciowych
doswiadczen w moim zZyciu akademickim. Zdobylem/am praktyczne umiejetnosci, poznatem/am nowe srodowisko
pracy, rozwingtem/am sig jezykowo i kulturowo. Zdecydowanie chcial(a)bym jeszcze raz skorzysta¢ z takiej
mozliwosci i gorqgco polecam program Erasmus+ kazdemu studentowi — to nie tylko inwestycja w przysziosé
zawodowq, ale takze okazja do przezycia niesamowitej przygody.”’]

czytelny podpis Uczestnika Programu



Zatacznik 3 do Regulaminu SMT

Higher Education: Erasmus+
Learning Agreement form
Student’s name

Academic Year 20.../20...

Erasmus+ Learning Agreement
Student Mobility for Traineeships?

. . . . Gender Level of education
Last name(s) First name(s) Date of birth Nationality? [Male/Female/ EQF level)3 Field of education*
Trainee Undefined] (EQF level)
Faculty/ Erasmus code®
Name Department - - Address Country Contact person name’; email
: ; (if applicable)
Benefici (if applicable)
ene_lue}rys Pontifical ul. Kanonicza
organisation University of 25 Urszula Leszyriska
John Paul Il'in PLKRAKOWOS 31-002 Poland erasmus@upjp2.edu.pl
Krakow Krakow
Sending Faculty/ Erasmus code . -
Institution Name Department (if applicable) Address Country Contact person name; email
[only if different
from Beneficiary - - - - - -
Organisation]
Address; - Contact person® name; Mentor® name; position;
Name Department website Country Size position; email email
Receiving O <250
Organisation employees
O > 20
employees
Before the mobility
Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation
Planned period of the physical component: from [day (optional)/month/year] ................ to [day (optional)/month/year] ................
If applicable, planned period of the virtual component: from [day (optional)/month/year] ................ to day (optional)/month/year] ................
Traineeship title: ... Number of working hours per week: ...

Detailed programme of the traineeship (including the virtual component, if applicable):

Traineeship in digital skills?®: Yes (0 No [J

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship (expected learning outcomes):

Monitoring plan:

Evaluation plan:

The level of language competence!® in [indicate here the main language of work] that the trainee already has or agrees to acquire by the start of the mobility
period is: Al O a20 B0 20 c1 c2[d Native speaker O

1



Zatacznik 3 do Regulaminu SMT Higher Education: Erasmus+

Learning Agreement form
Student’s name
Academic Year 20.../20...

Table B - Sending Institution
Please use only one of the following three boxes: *?

1. The traineeship is embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:
Award ............ECTS credits (or equivalent)*®

Give a grade based on:  Traineeship certificate O Final report O interview I
Record the traineeship in the trainee’s Transcript of Records and Diploma Supplement (or equivalent).

Record the traineeship in the trainee’s Europass Mobility Document: Yes O No

N

. The traineeship is voluntary and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

. . If yes, please indicate the number of credits: ....
Award ECTS credits (or equivalent): Yes O No yes.p

Give a grade: Yes O No If yes, please indicate if this will be based on: Traineeship certificate O Final report O interview I

Record the traineeship in the trainee’s Transcript of Records: Yes O No
Record the traineeship in the trainee’s Diploma Supplement (or equivalent).

Record the traineeship in the trainee’s Europass Mobility Document: Yes O ~no O

w

. The traineeship is carried out by a recent graduate and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

. . If yes, please indicate the number of credits: ....
Award ECTS credits (or equivalent): Yes O No yes.p

Record the traineeship in the trainee’s Europass Mobility Document (highly recommended): Yes O No

Accident insurance for the trainee

The beneficiary organisation will provide an accident insurance to the trainee | The accident insurance covers:
(if not provided by the Receiving Organisation):

ves [ No

- accidents during travels made for work purposes:  Yes O No

- accidents on the way to work and back from work: Yes O No

The beneficiary organisation will provide a liability insurance to the trainee (if not provided by the Receiving Organisation): Yes O no O

Table C - Receiving Organisation

If yes, amount (EUR/month):

The Receiving Organisation will provide financial support to the trainee for the traineeship: Yes O no O

The Receiving Organisation will provide a contribution in kind to the trainee for the traineeship: Yes O ~noO
If yes, please specify: ....

- - . . . . . . The accident insurance covers:
The Receiving Organisation will provide an accident insurance to the trainee (if not

. . - - accidents during travels made for work purposes: Yes L] No
provided by the beneficiary organisation): Yes O no O

O] - accidents on the way to work and back from work: Yes

O no O

The Receiving Organisation will provide a liability insurance to the trainee (if not provided by the beneficiary organisation):

ves 1 No

The Receiving Organisation will provide appropriate support and equipment to the trainee.

Upon completion of the traineeship, the Receiving Organisation undertakes to issue a traineeship certificate within 5 weeks after the end of the traineeship.

By signing this document, the trainee, the beneficiary organisation, the receiving organisation [and the sending institution, if different from the beneficiary
organisation] confirm that they approve the learning agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties. The trainee and receiving
organisation will communicate to the sending institution [and beneficiary organisation, if different from the sending institution] any problem or changes regarding the
traineeship period. The sending institution [and the beneficiary organisation, if different from the sending institution] and the trainee should also commit to what is
set out in the Erasmus+ grant agreement. The sending institution [and the receiving institution [if the receiving organisation is a higher education institution]
undertake[s] to respect all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to traineeships.

Commitment Name Email Position Date Signature
Trainee

Trainee




Zatacznik 3 do Regulaminu SMT

Higher Education: Erasmus+
Learning Agreement form
Student’s name

Academic Year 20.../20...

Faculty/Institute
Erasmus+
Coordinator

Responsible person** at the beneficiary
organisation

[Responsible person® at the sending institution,
if different from the beneficiary organisation]

Supervisor'® at the receiving organisation

During the Mobility

Table A2 - Exceptional Changes to the Traineeship Programme at the Receiving Organisation
(to be approved by e-mail or signature by the student, the responsible person in the sending institution and the responsible person in the receiving
organisation)

Planned period of the mobility: from [day (optional)/month/year] ................ till [day (optional)/month/year] ................
If applicable, planned period(s) of the virtual mobility: from [day (optional)/month/year] ................ to [day (optional)/month/year] ................
Traineeship title: ... Number of working hours per week: ...

Detailed programme of the traineeship period (including the virtual component, if applicable):

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship (expected learning outcomes):

Monitoring plan:

Evaluation plan:

After the Mobility

Table D - Traineeship Certificate by the Receiving Organisation

Name of the trainee:

Name of the Receiving Organisation:

Sector of the Receiving Organisation:

Address of the Receiving Organisation [street, city, country, e-mail address], website:




Zatacznik 3 do Regulaminu SMT Higher Education: Erasmus+

Learning Agreement form
Student’s name
Academic Year 20.../20...

Start date and end date of the complete traineeship (incl. virtual component, if applicable): from [day/month/year] ......cccceeuveeneanee to [day/month/year] .

Traineeship title:

Detailed programme of the traineeship period including tasks carried out by the trainee (including the virtual component, if applicable):

Knowledge, skills (intellectual and practical) and competences acquired (achieved learning outcomes):

Evaluation of the trainee:

Date:

Name and signature of the Supervisor at the Receiving Organisation:

1 In case the mobility combines studies and traineeship, the mobility agreement for studies template should be used and adjusted to fit both activity types.
2 Country to which the person belongs administratively and that issues the 1D card and/or passport.

3 Level of education: Short cycle (EQF level 5) / Bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) / Master or equivalent second cycle (EQF level 7) / Doctorate or equivalent
third cycle (EQF level 8). EQF level codes 5 to 8 are equivalent to the ISCED levels 5 to 8.

“ Field of education: The ISCED-F 2013 search tool available at http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm should be used to find the ISCED 2013 detailed field of

education and training that is closest to the subject of the degree to be awarded to the trainee by the sending institution.

% In the case of outgoing mobility, the beneficiary organisation is the sending institution.

5 Erasmus code: a unique identifier that every higher education institution that has been awarded with the Erasmus Charter for Higher Education (ECHE) receives. It is only

4


http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm
http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm

Zatgcznik 3 do Regulaminu SMT Higher Education: Erasmus+
Learning Agreement form

Student’s name

Academic Year 20.../20...

applicable to higher education institutions located in EU Member States and third countries associated to the programme.

" Contact person at the sending institution: a person who provides a link for administrative information and who, depending on the structure of the higher education
institution, may be the departmental coordinator or will work at the international relations office or equivalent body within the institution.

8 Contact person at the receiving organisation: a person who can provide administrative information within the framework of Erasmus+ traineeships.

®Mentor: the role of the mentor is to provide support, encouragement and information to the trainee on the life and experience relative to the organisation (culture of the
organisation, informal codes and conducts, etc.). Normally, the mentor should be a different person than the supervisor.

0 Traineeship in digital skills: any traineeship where trainees receive training and practice in at least one or more of the following activities: digital marketing (e.g. social
media management, web analytics); digital graphical, mechanical or architectural design; development of apps, software, scripts, or websites; installation, maintenance and
management of IT systems and networks; cybersecurity; data analytics, mining and visualisation; programming and training of robots and artificial intelligence applications.
Generic customer support, order fulfilment, data entry or office tasks are not considered in this category.
1 | evel of language competence: a description of the European Language Levels (CEFR) is available at: https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-
language-levels-cefr
12 There are three different provisions for traineeships:

1. Traineeships embedded in the curriculum (counting towards the degree);

2. Voluntary traineeships (not obligatory for the degree);

3. Traineeships for recent graduates.

13 ECTS credits or equivalent: in countries where the "ECTS" system it is not in place, "ECTS" needs to be replaced in all tables by the name of the equivalent system that
is used and a web link to an explanation to the system should be added.

14 Responsible person at the beneficiary organisation: this person is responsible for signing the learning agreement, amending it if needed and if the beneficiary organisation
is the sending institution, is responsible for recognising the credits and associated learning outcomes on behalf of the responsible academic body as set out in the learning
agreement. The name and email of the responsible person must be filled in only in case it differs from that of the contact person mentioned at the top of the document.

15 Responsible person at the sending institution: this person is responsible for signing the learning agreement, amending it if needed and if the beneficiary organisation is
not the sending institution, is responsible for recognising the credits and associated learning outcomes on behalf of the responsible academic body as set out in the learning
agreement. The name and email of the responsible person must be filled in only in case it differs from that of the responsible person at the beneficiary organisation.

16 Supervisor at the receiving organisation: this person is responsible for signing the learning agreement, amending it if needed, supervising the trainee during the traineeship
and signing the Traineeship Certificate. The name and email of the supervisor must be filled in only in case it differs from that of the contact person mentioned at the top of
the document.
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